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PROCESO DE CIERRE/APERTURA DE
EJERCICIO 2021

Descripcion

Es evidente la importancia de la temporalidad del registro de los datos en AIf@
y gue cuanto mas nos ajustemos al periodo en curso menos problematico
resulta. Sin embargo, es dificil que el dia natural de cierre de un periodo (por
ejemplo 31 de diciembre) todo esté terminado y listo para comenzar el
siguiente.

El objetivo por tanto de este asistente es facilitar el proceso de cierre con una
buena visibilidad y comprension de todos los pasos que lo componen y

permitir también adaptar dicho proceso para evitar gue tenga gue ajustarse

al ultimo dia del periodo a cerrar, es decir, por ejemplo, que se pueda realizar

con anterioridad a la fecha fin de periodo y por supuesto antes de disponer de
todo el trabajo finalizado.
A tener en cuenta...

Antes de iniciar el cierre:

PASOS A REALIZAR ANTES DE INICIAR EL PROCESO DE CIERRE:

= Elcierre es un proceso que puede llevar bastante tiempo, por lo que es
recomendable hacerlo desde el equipo mas potente (o si fuera posible,
en el equipo gue contenga los datos) para asi abreviar el tiempo
empleado para su ejecucion.

= Deberatenerinstalada la Edicion E64_05A en el equipo que va a realizar
el proceso de cierre. Con estas versiones podra establecer previamente
la fecha de fin de periodo a utilizar al realizar el cierre y la aplicacion le
detectara de forma automatica el periodo en el que situarse al entrar en
los datos.

= Sj dispone del modulo de Trazabilidad, sera obligatorio hacer el cierre
de todos los modulos de la gestion comercial. Recuerde que con
trazabilidad no se podran modificar los datos del ejercicio anterior una
vez hecho el cierre, por lo que, en este caso, sera necesario tener todos

éNecesita mas ayuda? Contacte con nuestro Centro de Atencion al Cliente, a través de teléfono 902 44 33 33 o bien a través de
la web www.copermatica.com
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los movimientos del ejercicio a cerrar realizados antes de hacer este
proceso.

= Sj dispone del mdédulo de Fabricacion, debera cerrar previamente
aquellas ordenes de ejecucion que han finalizado en el ejercicio a
cerrar. Si no se cierran, pasaran al nuevo ejercicio como pendientes (las
ordenes de ejecucion generadas por trazabilidad quedan cerradas
automaticamente).
Si no tenemos cerradas las 6rdenes, podemos acceder desde el modulo
de administracion y cerrar todas las ordenes a la vez, indicandole los
parametros de las érdenes que queremos cerrar:

[ Administracién «“
Administraddn
General -
Médulos ' Almacén 4
0. Cilculos < Facturacion 4
¥ Utilidades < Ofertas y Pedidos »
o+ Auxiliares - Cartera de Clientes/Proveedores  »
CRMS +
Fabricacion 4 ' Exportar/Importar 4
[LRY: ' Recalcular Ordenes de Fabricacion
ESlacionsSdetenicio Eliminar Ordenes de Fabricacidn
Alf@Ruta ' Cerrar/Abrir Ordenes de Fabricacion
e-Documentos 3

‘ | Recalcular Acumulados

Lo\

= Es conveniente realizar antes un Recalculo de Acumulados de
Almacén. De esta forma, se tendra la total seguridad de que las
existencias y precios estaran correctas y pasaran bien al ejercicio nuevo.

0 Administracién <<
Administraddn
i General -
L tsdulos Almacén + ﬂl Exportar Almacén
0. Célculos - Facturacion > Importar Almacén
. Utilidades - Ofertas y Pedidos > Importar Base de precios
=+ Auxiliares T T G T e e T o * TA| Traspasar Albaranes Compra entre Periodos
CRMS . ' Cambiar cédige de Articulos
Fabricacion 4 Copiar Articulos
T'P'v: o 4 Copiar Tarifas entre almacenes
EtacionestisSenich Eliminar Articulos por Rangos
AT " Descatalogar Articulos
ECocumentas ' Generar Existencias Iniciales
Cambiar Existencias Iniciales a 0
Recalcular Acurmulados
I

éNecesita mas ayuda? Contacte con nuestro Centro de Atencion al Cliente, a través de teléfono 902 44 33 33 o bien a través de
la web www.copermatica.com
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RA Recélculo de acumulados de Almacén ==

Este proceso inicializa v recalcula los acumulados de
todos los articulos v proveedores.

Fara gue los resultados sean correctos, no debe haber
nadie trabajando en los programas Alfa durante el
proceso.

Puede tardar desde minutos a horas, dependiendo del
wolumen de datos.

Desde articulo |

Hasta articulo | ................

[~ Recalcular Albaranes de Compra

[T Recalcular albaranes facturados.
[T Recalcular albaranes con facturas contabilizadas.

Carntinuar S alir |

= Revisar que no tiene carpetas de datos de historicos o periodos
repetidos (por ejemplo, copias de seguridad de carpetas de datos de
gjercicios anteriores). Elimine estas carpetas de datos duplicados para
evitar que el proceso se ralentice o que procesos como el recalculo de
contratos compra/venta que tiene en cuenta ejercicios anteriores no se
haga correctamente.

= Hacer una copia de seguridad de los datos.

=  Sjtienevarios ordenadores en red, comprobar que no se esta trabajando
con las aplicaciones de AIf@ y ademas que todas ellas estén cerradas. Si
dispone de aplicaciones como AutoPos o Servidor bascula que se
gjecutan automaticamente de modo continuo, debe cerrarlas. En caso
contrario, el proceso de cierre no se podra lanzar al existir ficheros en uso.

= AsegUrese de haber hecho todos los traspasos correspondientes
(traspasos de TPV o EESS a Almacén/Facturacion, traspasos de
trazabilidad, traspasos/importacion datos a libros oficiales, etc.) para que
los datos estén completos y actualizados antes de iniciar el proceso de
cierre. El Unico traspaso que no seria necesario hacer con anterioridad al
proceso de cierre es el traspaso a contabilidad, que se podra realizar
después seleccionando el periodo a traspasar.

éNecesita mas ayuda? Contacte con nuestro Centro de Atencion al Cliente, a través de teléfono 902 44 33 33 o bien a través de
la web www.copermatica.com
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Pasos que debemos seguir

Paso 1. Hacer el cierre de ejercicio. -

Una vez comprobados los puntos anteriores, procederemos a ejecutar el
proceso de cierre desde el asistente. Este punto hace todos los procesos
necesarios de forma automatica.

Este asistente se encuentra en la parte de Administracion — General — Ejercicios

ﬁIEIEIIEIE

03 Administracién  « n D
Administradan

i@ General T Ejercicios v || [E| Asistente Inicializacién Ejercicios
0 Médulos = Copias de Seguridad Resultado Ultime Cierre

0. Célculos = ! Reorganizar Base de Datos Mantenimiento de Pericdos

iF. Utilidades =/ (D] Cifrado de Datos

<+ Auxiliares I

En primer lugar, nos propondra el nombre del ejercicio a cerrar por defecto,
teniendo la opcion de modificarlo.

La aplicacion también le propondra la fecha de cierre si ha sido establecida en
la definicion de periodos o podra indicarla de forma manual.

éNecesita mas ayuda? Contacte con nuestro Centro de Atencion al Cliente, a través de teléfono 902 44 33 33 o bien a través de
la web www.copermatica.com
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IP| Inicializacion de Periodo

Este proceso realiza los siguiente pasos:
1.- COFIA DE SEGURIDAD
2.- CREACION DE HISTORICO
3.- INICIALIZACION DE NUEVO EJERCICIO

Nombre del Periodo a cerrar  [2021
Fecha fin del Periodo a cerrar [31/12/2021 |

~PASO 1 - Copia de seguridad

¥ Hacer copia de seguidad

Guardar la copia en [CACSP2021.ZIP

¥ Incluir subcarpetas

e

~PASO 2 - Creacion de histdrico

[¥ Crear histérica Cierre Gestién Comercial

[~ Crear histérico Ciene Madulos Agrarios

i~ Médulos ERP

[T vitivinicola [ &lmazara [T Hortofiuticola [ Cereal |7 Aleohales
~PASO0 3 - Inicializacion de madulos
Inicializacion médulos Gestién Comercial T Inicializacion madulos Agrarios

¥ Almacén
™ Traspasar Albaranes Compra Pres. facturar
™ Renumerar slbaranes
[ Eliminar desgloses 22nivel sin existencias

[

[ Traspasar Documentos Pendientes

Ofertas y Pedidos

T .
[¥ Bodega
¥ &lmazara

[ Fierumerar Documentos Pres

[V Marcar clientes inactivos |
IE] Fogirretin [¥ Contratos Compra/Venta
I¥ Inicializar contador Facturas ¥ CRMS
™ Traspasar Albaranes Venta Ples. facturar [E] s ok S
™ Renumerar Albaranes ¥ Impuestos Especiales
[# 1BV
[V Borrar s, de cartera saldados & Fabri

Ayuda Iniciar proceso

Al hacer el cierre de Gestion Comercial se hace de forma automatica el cierre

de la cartera de cobros/pagos y aguellos vencimientos pendientes pasaran al

ejercicio actual, desvinculados de la factura que los gener6 ya que ésta

guedaria en el historico. También se realiza mediante las opciones por defecto

el

cierre de modulos asociados a almacén-facturacion como contratos

compra/venta, CRMS, Impuestos Especiales, Ofertas y pedidos, etc,, quedando

en el histérico los documentos cerrados (expedientes cerrados, ofertas

aceptadas, pedidos entregados/recibidos).

PASO 1 - Esta opcion permite generar una copia antes del inicio del

proceso. NO es recomendable desmarcarla. AsegUrese de tener los permisos

necesarios para que la copia se pueda generar en la unidad y carpeta

propuesta (por defecto C:\). También puede cambiar esta unidad y carpeta al

realizar la copia

PASO 2 -

21.- Realizar el cierre marcando CREAR HISTORICO CIERRE GESTION

COMERCIAL

éNecesita mas ayuda? Contacte con nuestro Centro de Atencion al Cliente, a través de teléfono 902 44 33 33 o bien a través de

la web www.copermatica.com
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2.2.- Para las Bodegas o Cooperativas, se puede realizar el cierre de SOLO
GESTION COMERCIAL o de MODULOS AGRARIOS (como VINO) junto con la
GESTION COMERCIAL. Lo habitual a finales de afio, cuando no coincide con
ningun cierre de campana agricola es MARCAR SOLO LA OPCION DE
CIERRE DE GESTION COMERCIAL.

Sidispone del modulo de TRAZABILIDAD se procedera a realizar el cierre de
este médulo de forma OBLIGATORIA junto al cierre/apertura de la gestion
comercial. Recuerde que los albaranes asociados a movimientos de
trazabilidad no se podran traspasar entre ejercicios, y tendra que realizar
posteriormente el proceso de traspaso de albaranes entre periodos si quiere

traspasar albaranes de otras series no vinculadas a trazabilidad.

I Inicializacion de Periodo *

Este proceso realiza los siguiente pasos:
1.- COPlIA DE SEGURIDAD
2.- CREACION DE HISTORICD
3.- INICIALIZACION DE HUEVD EJERCICID

Mombre del Periodo a cemmar  [2027
Fecha fin del Periodo a cemrar |31 242024 _@J

-PASO 1 - Copia de sequridad

Guardar la copiaen  |[C:ACSP2021.2IP

[v Incluir subcarpetas

¥ Hacer copia de seguridad

-PAS0 2 - Creacion de historico
¥ Crear histdrico Cierre Gestion Comercial

[ Ciear histérica Cierre Mddulos Agrarios

I~ Alcoholes

I~ Witivinicola [T Almazara [T Hortofuticola |7 Cereal

~PASO 3 - Inicializacion de modulos

sdulos Gestion C ial T

Inicializacion madulos Agrarios

Trazabilidad
¥ Bodega
¥ Almazara

~ Madul

ERP

¥ Almacén

™ Traspasar Albaranes Compra Pres. facturar

[¥ Ofertas y Pedidos

™ Traspasar Documentos Pendientes

™ Rerumerar slbaranes ™ Renumerar Documentos Pes

¥ Eliminar desgloses 22hivel sin existencias

¥ Marcar clientes inactivas |

= Ae
¥ Facturacién [¥ Contratos Compra/¥enta
¥ Iricializar cortador Facturas ¥ CRMS
™ Traspasar &lbaranes Yenta Pres. facturar | e i SoriE
™ Rerumerar Albaranes ¥ Impuestos Especiales
F TPV
[v Borrar mvios. de cartera saldadas ¥ Fabri

Apuda Iniciar proceso

Nota: Si al entrar en la pantalla de Inicializacion de Periodo tiene alguna duda
con las opciones a marcar en el PASO 3- Inicializacion de modulos, pongase en

contacto con nuestro Centro de atencion al cliente.

éNecesita mas ayuda? Contacte con nuestro Centro de Atencion al Cliente, a través de teléfono 902 44 33 33 o bien a través de
la web www.copermatica.com

13700 Tomelloso (CR)
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Al pulsar sobre el boton “Iniciar Proceso”, se comenzara a realizar los pasos

del cierre/inicializacion. Se nos mostraréd una pantalla indicando los procesos

a realizar, marcando en rojo la operacion en curso y en verde la ya realizada.

=
[IP| Tnicializacién de Periodo

v’ Proceso comprobacidn ficheros en uso completado

v Proceso copia de seguridad completado

v Proceso recélculo Contratos Compra/Venta completado
v Proceso creacion de histérico completado

Proceso marcar clientes inactivos

Proceso inicializacion médulo Almacén

Proceso inicializacion modulo Gestion de Pagos a Proveedores
Proceso inicializacién modulo Facturacion

Proceso inicializacion médulo Gestién de Cobros a Clientes
Proceso inicializacion madulo TPV

Proceso inicializacion modulo Ofertas y Pedidos

Proceso inicializacion modulo Estaciones de Servicio
Proceso inicializacién médulo Impuestos Especiales
Proceso inicializacién médulo Trazabilidad Bodega
Proceso inicializacion mddulo Trazabilidad Almazara
Proceso inicializacion mddulo Fabricacion

Proceso inicializacién médulo Contratos Compra/Venta
Proceso inicializacion médulo CRMS

Proceso generacidn existencias iniciales

Proceso eliminacién desgloses 2n sin existencias

Proceso marcar clientes inactivos
Cliente: 0000029

Proceso en curso

Proceso total

T T T T T

7 Pawa I Cancelar Apuda

Iniciar proceso

Al final del proceso, si se han registrado incidencias, le preguntara si desea

verlas. Esta informacion también podra verla posteriormente desde el

apartado de consultas del Ultimo cierre, asi como el resultado de cada uno de

los procesos realizados.

éNecesita mas ayuda? Contacte con nuestro Centro de Atencion al Cliente, a través de teléfono 902 44 33 33 o bien a través de

la web www.copermatica.com
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P| Inicializacién de Periodo S|

v Proceso comprobacién ficheros en uso completado
v Proceso copia de seguridad completado
v Procesa reclculo Contratos Compra/Venta completado
v Proceso creacion de histérico completado
v Proceso marcar clientes inactivos completado
v Proceso inicializacién modulo Almacén completado
v Procesu inicializacion modulo Gestion de Pagos a Proveedores completado
v Proceso inicializacién médulo Facturacién completado
v Proceso inicializacion madulo Gestién de Cobros a Clientes completado
v Procesa inicializacién madulo TPV completado
v Proceso inicializacién médulo Ofertas y Pedidos completado
v Proceso inicializacion madulo Estaciones de Servicio completado
v Procesa inicializacién médulo Impuestos Especiales completada
v Proceso inicializacion madulo Trazabilidad Bodega completado
v Procesa inicializacién madulo Trazabilidad Aimazara completado
v Proceso inicializacién madulo Fabricacién completado
v Procesu inicializacion madulo Confratos Compra/Venta completado
v Procesa inicializacién médulo CRMS completado
v Proceso generacion existencias iniciales completado
roceso eliminacion desgloses 2n sin existencias completado

Fin Proceso Cierreflnicializacion Ejercicio

Proceso de cierre completado Proceso en curso

5e han producido incidencias

Revise detalle incidencias

| Detalle incidencias Ayuda | Cenrar |

Paso 2. Continuar trabajando en el ejercicio 2021.-

Cuando entramos en alfa, la aplicacion le solicitara la fecha de trabajo y una
vez informada, la aplicacion se situara en el periodo correspondiente a esta

fecha.

[L| Fecha datos b’

Fecha datos:

Indique una fecha y seleccionara el
ejercicio fiscal comrespondiente.

Aceptar Cancelar

Para cambiar de periodo/ejercicio podré seleccionar el periodo en el que
trabajar desde la ventana situada en la parte superior derecha de la aplicacion.

Cuando el proceso acabe, se situara en los datos correspondientes al gjercicio

segun la fecha de datos que indiguemos.

éNecesita mas ayuda? Contacte con nuestro Centro de Atencion al Cliente, a través de teléfono 902 44 33 33 o bien a través de
la web www.copermatica.com
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= Sjlafecha es posterior a la fecha de fin del periodo indicada en el Paso
1, se situara en el ejercicio actual (2022)

= Sjlafecha es anterior o igual a la fecha de fin de periodo indicada en el
Paso 1, se situara en el ejercicio anterior, que estara marcado como
ejercicio CERRADO.

Para acceder al ejercicio ANTERIOR o al gjercicio ACTUAL, procederemos a
desplegar en la parte Ejercicio, y seleccionar aqui el ejercicio o periodo donde
se quiera trabajar. Tenga en cuenta que este cambio de datos para situarse
en cualquier histérico o ejercicio actual habra que hacerlo en todos los
puestos de trabajo y no solo en el equipo desde donde se haga el proceso

de cierre.

“ Af@ - V64 - Edicion 05 1, ALF@ ER.P.  ( CMANz\Ejemplos\ JAF@ - AifsERP EJERCICIO ACTUAL -
DENOEEEAE0 [ R T

[Qrcimcen <[ pzu pEIEN NS0l & A7) wwesconermationss [iCTi—

Paso 3. Traspaso de datos del ejercicio cerrado al nuevo

ejercicio. -

TRASPASO DATOS ALBARANES

Situese en el historico (2021) y facture los albaranes que tenga pendientes,
tanto de compras como de ventas.

Sino los factura en el historico, puede traspasar los albaranes pendientes tanto
de compras como de ventas del histérico para facturarlos en el Ejercicio Actual
(2021), aunque solo podran traspasarse aquellos albaranes que NO estén
asociados a movimientos de Trazabilidad.

Seleccione en el periodo origen el 2021 y en el periodo destino el Ejercicio
Actual. Puede acotar por cliente, serie y albaran, asi como por estados de los
mMismos, o puede dejar los valores por defecto, en este caso lo traspasara todo.

= Para las Ventas, dentro de Administracion, acceda al punto Modulos —

Facturacion — Traspaso albaranes entre periodos. Si marca la opcion
“Renumerar Albaranes”, debera traspasar albaranes de SOLO UNA
SERIE, pudiendo repetir este proceso por cada serie que necesite.

éNecesita mas ayuda? Contacte con nuestro Centro de Atencion al Cliente, a través de teléfono 902 44 33 33 o bien a través de
la web www.copermatica.com
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TA| Traspaso Albaranes entre Periodos @
 Sernies Albaranes Estados Clientes Renumerar
Desde Serie |00 Desde Albarén [0000000 Desde Extado  [1 Desde Cliente |0000000 [ Renumerar Albaranes
Hasta Senie |99 Hasta Albardn {9399999 Hasta Estado |- Hasta Cliente (9999999 Primer N""ml
Seleccionar Periodo Origen I 2021 Seleccionar Periodo Destino lAETUAL I|
‘1. ALF@ E.R.P. ‘1. ALF@ E.R.P.
- Ejercicio Actual :
- 2021 2041
- DOCS - DOCS
- LOG - LOG
Aceptar Cerrar Apuda

Para las Compras, dentro de Administracion, acceda a Modulos —

Almacén — Traspaso albaranes entre periodos. El proceso sera similar al

de albaranes de venta. Si marca la opcion “Renumerar Albaranes’,
debera traspasar albaranes de SOLO UNA SERIE, pudiendo repetir este

proceso por cada serie que necesite.

EJ Traspaso Albaranes Compra entre Periodos @
—Series Albaranes — |  Estados Proveedores Renumerar
Desde Serie (00 Desde Albaran (0000000 Desde Estada [4 Desde Prov.  [o000000 [ Renumerar Albaranes
Hasta Serie (99 Hasta Albardn (9993999 Hasta Estada |- Hasta Prov.  [9999999 Prirmer Numl

Seleccionar Periodo Origen

1. ALF@ E.R.P.
Ejercicio Actual

I 2021 I Seleccionar Periodo Destino

I ACTUAL I

“1.ALF@ E.R.P.

|ercicio Actual

o LOG

Aeptar

Cerrar

Apuda

TRASPASO EXISTENCIAS FINALES COMO INICIALES

Situese en el Ejercicio Actual y si ha habido alguna variacion de las existencias

finales después de haber realizado el cierre pase las existencias finales del

éNecesita mas ayuda? Contacte con nuestro Centro de Atencion al Cliente, a través de teléfono 902 44 33 33 o bien a través de

la web www.copermatica.com
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historico como iniciales del Ejercicio Actual. Si no ha habido ninguna
variacion de existencias no es necesario hacer este proceso.

Acceda desde Administracion a Modulos — Almacén— Generar existencias
iniciales.

Seleccione en el periodo existencias finales el 2021y en el periodo existencias
iniciales el Ejercicio Actual, tal y como se indica en la siguiente pantalla:

=

=
ﬂl Generacion Existencias Iniciales Periodo @

Carpeta de Datos Actual
1. ALF@ ERP.

Eiercicia 2021
Camino  C:%AliahEjemploz'

Seleccionar Periodo Exist. Finalesil 2021 I Seleccionar Periodo Exist. Iniciales IIAETUALI
‘1. ALF@ E.R.P. “1. ALF@ E_R_P.
. Ejercicio Actual
2021 201
i DIOCS DocCs
. LOG L LOG
Aceptar Cerrar Apuda

TRASPASO CARTERA

Si trabaja con cartera, serd necesario traspasar los cobros / pagos pendientes
al ejercicio actual. Este proceso solo tendra que realizarse cuando ha
realizado facturas en el ejercicio anterior que hayan generado cobros/pagos
posteriores a la realizacion del cierre de ejercicio.

Acceda desde Administracion a Médulos — Cartera de Clientes / Proveedores —
Traspaso cartera Clientes / Proveedores.

Seleccione qué quiere traspasar (Cobros pendientes de clientes o Pagos
pendientes de proveedores).

Puede acotar por cliente, serie y factura o puede dejar los valores por defecto,
en este caso traspasara todo lo pendiente.

éNecesita mas ayuda? Contacte con nuestro Centro de Atencion al Cliente, a través de teléfono 902 44 33 33 o bien a través de
la web www.copermatica.com



Copermatica Soffware

SIEMPRE INNOVANDO

®

www.copermatica.es
copermatica@copermatica.com

Oficina Principal
Paseo San Isidro,13
Tfnos. 926 53 98 90
13700 Tomelloso (CR)

E Traspaso Cartera Entre Periodos E
Traspasar————— Cliente_ —Serie Factura
& Cobros pendientes de Clientes Desde E.Ilente 0000000 ... ||| Desde Serie [0 _I Desde Factura  [0000000
¢ Pagos pendientes de Proveedares | Hasta Cliente 9399999 .|| Hasta Serie |59 _I Hasta Factura  [9993393939

Seleccionar Periodo Origen 2021

Seleccionar Periodo Destino lACTUAL I

‘1. ALF@ E_R.P.
i Ejercicio Actual

“1. ALF@ E.R.P.
Ejercicio Actual|

2021

Aceptar

Cancelar Aypuda

Tenga en cuenta que los movimientos de la cartera de cobros se generan

Unicamente en el directorio donde se hace la facturacién, es decir, si

facturamos en el historico 2021 se generaran alli y habra que traspasar las los

vencimientos generados de esas facturas y pendientes de cobro o de pago

del historico al nuevo Ejercicio Actual; pero si traspasamos los albaranes

pendientes de facturar del historico 2021 al Ejercicio Actual y los facturamos en

éste, los datos de vencimientos y cartera ya estan en el nuevo Ejercicio Actual

y no habra que traspasar nada.

SI1 SINCRONIZAMOS CON NUBBIX

Descripcion

Pasos a seguir en Nubbix en funcion de la numeracion de documentos con la

gue se gquiere comenzar en el nuevo ejercicio.

Manera de proceder

éNecesita mas ayuda? Contacte con nuestro Centro de Atencion al Cliente, a través de teléfono 902 44 33 33 o bien a través de

la web www.copermatica.com
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El cierre de AIf@ERP puede afectar a Nubbix en la numeracion de Ventas y
Pedidos. Por lo que:

-Si trabaja con Alf@ Erp elegira entre la opcion 1 o0 2 dependiendo de si
se ha realizado o no el cierre de alfa

Tener en cuenta

Si se trabaja con la app de ruta distribucion, debe de tener en cuenta que la
numeracion de los dispositivos seguira siendo correlativa al dltimo ndmero de
documento realizado en el ejercicio anterior.

Opcion 1.- Se ha hecho el cierre en AIf@ERP.

Accederemos a Ruta Distribuciéng.ohj - Ventas - Otros - Series y nos
crearemos una nueva serie como la que teniamos (0 tantas series como
usemos), y en el nombre indicar el nuevo ejercicio o una referencia al nuevo
ejercicio (por ejemplo, 2022) para diferenciarla de la Serie del ejercicio anterior.

n Series de Venta - Nuevo

nomiee SERIE 2C22 Notas
Numero de Litablecimients e Impueston Isckaidos /
Uho Dxchasbvo on
Neimero de Cage ° Abmaces ERP O Purtes de Vents
1 Reiniciar rommer aion
Prulie Sete 07 0 amsendcs
Serle Rectificativa
’ " =
Tmpresa Somo choud s /B
Nmacén por Dedocts Suministvo lnnediato de Infoomacion (SI) \/  Teuto Fos v
LLCiEL)
NEERRA] vtrmesorin | oo | s
Nombee Facal EMPRESA PRUEBAS NLFCLs  BiIMR2ES
Divectién PASIO SAN HIDRO 13 Cloigo Pestal 13700
|
Chsdad TOMELLOLD Teléfono  HQENINE
Provincds OUDAD REAL e I
Regidm CASTILLA LA MANCHA Paly  ESPARA Ragintes Merc antil

Web W LOpermatcaes
- Mad SopoteSiopermaton com o A ES13ees

Centificado Digital | € Paaword

éNecesita mas ayuda? Contacte con nuestro Centro de Atencion al Cliente, a través de teléfono 902 44 33 33 o bien a través de
la web www.copermatica.com
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Y en las numeraciones del proximo pedido, nota de venta.. indicar la que
corresponda no pudiendo exceder de 7 digitos para la numeracion de las notas
de venta, ni exceder de 9 digitos para la numeracion de pedidos.

. Series de Venta- Editar

Nowmars 6o [ st abben amests s hngrrenton Incheidon /'
Nt 31 frobepaie
Prefye Sato 1 01 B e ot i
Sevic Roctlicotun oo
el '™
Unprone Sem0 coud P ' B
A pn i DB puia swis e &~ w0 vV et -
LIRS

| Dokl ol | Inbermes ¢ g | Cortos ol | A DR | M Ot

Prbcms Nimrs de St Vo P Admars e Py

Enelapartado de Informes e Impresion deberemos poner los mismos informes
gue teniamos indicados en la serie antigua.

[l series de Venta- Editar

Nimevs * meetee SERIE 2022 Nt
Ndemero de Evtablocimbento 0 Impraeston incheldon \/
Abmacén t? O1 s et
Pretie Serie (1P ) Wbnicior musmar ackin
Sule S-hl-ﬂ-z&
Fmpress Semo dous pr v .
Admacén pos Dedecto pars evta serle de o0 V' Teas Fye v
[
Oomicto fucat [k el | Comtin comibles | Mumarici de Documerton | Min Do
Servidor lmpreviin {UtBese imprencran Epron X!
Ao Nbibix
Formars Nots de Vemts  NOCES Titmdn Pomsiortatombarnss » [ Copias 1
Tormato factuns Seplficsde » e enas Copias !
Tormato Fachura /AN » s e Coplas 1
Tormato Pedide /Ao » L Pe 2 Inpeesona Coplas 1
Faermany Notife s loterna » Svgrenors Coplas |
Indorme Chavre de Sevicn P g et s Copias 1

Una vez creada la/s serie/series. Cuando vayamos a crear una nueva sesion,
tendremos que indicar la nueva serie con la que queremos trabajar.

éNecesita mas ayuda? Contacte con nuestro Centro de Atencion al Cliente, a través de teléfono 902 44 33 33 o bien a través de
la web www.copermatica.com
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Serie SERIE 2022 b
Sesian Crear
Fecha Inicio

Importe inicial

Siala hora de abrir la sesion para las ventas deseamos que Nos coja por defecto
la nueva serie que hemos creado para el ejercicio 2022, tendremos que ir a
preferencias de usuario y en la pestana de ventas informar la nueva serie.

Preferencias de Usuario

General | Apariencia | Idioma | Comunicaciones | Gadgets _ Ruta Hidrocarburos

Serie SERIE 2022 = p g

Una vez creada la serie accederemos a la app nubbix ruta distribucion y desde
configuracion 2 Defecto se informara la nueva serie de venta.

éNecesita mas ayuda? Contacte con nuestro Centro de Atencion al Cliente, a través de teléfono 902 44 33 33 o bien a través de
la web www.copermatica.com
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Entrega pedidos Catélogo

Cuentas Liquidacidn Carga

Pagos

Descarga Cobros

Configuracién Cerrar Sesion

ALMACEN FURGONETA 1 X

SERIE "EMPRESA" ) ¢

Abierto

Carga stock maximo

Seguidamente desde Utilidades realizaremos una sincronizacion completa.

é¢Necesita mas ayuda? Contacte con nuestro Centro de Atencion al Cliente, a través de teléfono 902 44 33 33 o bien a través de
la web www.copermatica.com
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< Version: 2.11.2 - Dispositivo: 6 v

DEFECTO IMPRESION  UTILIDADES

SINCRONIZACI
ON

Uso de lector O]

Usar camara ® Usar lector

Completa SINCRONIZAR

Historico SINCRONIZAR

Imagenes Productos SINCRONIZAR

Documentos (Subida) SINCRONIZAR

Diagnostico ENVIAR

Opcion 2.- Si no ha hecho el cierre en AIF@ERP

La numeracion de los documentos en nubbix serd correlativa, no debe de
realizar ningun paso adicional en nubbix

éNecesita mas ayuda? Contacte con nuestro Centro de Atencion al Cliente, a través de teléfono 902 44 33 33 o bien a través de
la web www.copermatica.com



