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PROCESO DE CIERRE/APERTURA DE EJERCICIO 2022
Descripcion

Es evidente la importancia de la temporalidad del registro de los datos en AIf@ y que
cuanto mas nos ajustemos al periodo en curso menos problematico resulta. Sin
embargo, es dificil que el dia natural de cierre de un periodo (por ejemplo 31 de
diciembre) todo esté terminado y listo para comenzar el siguiente.

El objetivo por tanto de este asistente es facilitar el proceso de cierre con una buena

visibilidad y comprensién de todos los pasos que o componen y permitir también

adaptar dicho proceso para_evitar que tenga que ajustarse al ultimo dia del periodo
acerrar, es decir, por ejemplo, que se pueda realizar con anterioridad a la fecha fin de

periodo y por supuesto antes de disponer de todo el trabajo finalizado.

A tener en cuenta...

Antes de iniciar el cierre:
PA A REALIZAR ANTES DE INICIAR EL PROCE DE CIERRE:

0 EI cierre es un proceso que puede llevar bastante tiempo, por lo que es
recomendable hacerlo desde el equipo mas potente (o si fuera posible, en el
equipo que contenga los datos) para asi abreviar el tiempo empleado para su
ejecucion.

0 Debera tener instalada la Edicion E64_05A en el equipo que va a realizar el
proceso de cierre. Con esta version podra establecer previamente la fecha de fin
de periodo a utilizar al realizar el cierre y la aplicacion le detectara de forma
automatica el periodo en el que situarse al entrar en los datos.

0 Si se dispone del médulo de Alf@Ruta, debera hacer la descarga de datos de
las PDA’s.

0 Sidispone del médulo de Trazabilidad, sera obligatorio hacer el cierre de todos
los moédulos de la gestidn comercial. Recuerde que con trazabilidad no se podran
modificar los datos del ejercicio anterior una vez hecho el cierre, por lo que, en
este caso, sera necesario tener todos los movimientos del ejercicio a cerrar
realizados antes de hacer este proceso.

éNecesita mas ayuda? Contacte con nuestro Centro de Atencidn al Cliente, a través de teléfono 902 44 33 33 o bien a través de
la web www.copermatica.com
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Si disponemos del médulo de LIBROS OFICIALES de alf@, sera obligatorio
que antes de cerrar, todos los movimientos tanto de trazabilidad, como de
documentos oficiales etc., se hayan importado previamente a libros oficiales
y si ademas disponemos también del médulo de SILICIE NUBBIX todos
estos movimientos deberan exportarse también a SILICIE antes de hacer el
proceso de cierre.

Si dispone del médulo de Fabricacion, debera cerrar previamente aquellas
ordenes de ejecucion que han finalizado en el ejercicio a cerrar. Si no se
cierran, pasaran al nuevo ejercicio como pendientes (las érdenes de ejecucion
generadas por trazabilidad quedan cerradas automaticamente).

Si no tenemos cerradas las 6rdenes, podemos acceder desde el modulo de
administracion y cerrar todas las 6rdenes a la vez, indicandole los parametros de
las 6érdenes que queremos cerrar:

[} Administracién <

Administraddn

General -

Modules Almacén

»

0. Célculos e Facturacién »

¥ Utilidades - Ofertas y Pedidos 3

-+ Auxiliares - Cartera de Clientes/Proveedores 3
CRMS >
Fabricacion DI Exportar/lmportar
Lt k Recalcular Ordenes de Fabricacion
Estrcionies de SEnIC I Eliminar Ordenes de Fabricacion
ARDRIaE 4 Cerrar/Abrir Ordenes de Fabricacion
e-Documentos 3

‘ | Recalcular Acumulados

éNecesita mas ayuda? Contacte con nuestro Centro de Atencidn al Cliente, a través de teléfono 902 44 33 33 o bien a través de
la web www.copermatica.com
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(CE| Cambio Estado OF X

Este proceso cambia el estado de cerrada/no cerrada
de las drdenes de fabricacian en Ejecucidn indicadas en
elrango, poniendo la fecha de cierre que se establezca.
Asuwez, cierralos procesos incluidos v la orden de
fabricacion en planificacion que pudiera tener asociada.

— Drden de Fabricacidn Ej ion
Desde Serig / Orden: | 0000000000
Hasta Serie / Orden: Ii 9399333339

-Fecha Inicio——— ~Fecha Fin-
Desde Fecha Desde Fecha
Hasta Fecha |3‘| JT272060 [ Hasta Fecha ]31 A12/2080 [z
- Cliente
Desde Clisntz 0000000

Hasta Cliente 19933333 ]

— Cambio Estado Cemrada OF

i* E Fecha Cierre OF | _@J

Mo Cerada

Aceptar Lancelar Ayuda

Es conveniente realizar antes un Recalculo de Acumulados de Almacén. De esta
forma, se tendra la total seguridad de que las existencias y precios estaran correctas
y pasaran bien al ejercicio nuevo.

3 Administracién «
Administradon

& General -

k& Modulos Almacén DI]I Exportar Almacén

0. Calculos ¥ Facturacién > Importar Almacén

¥ Utilidades - Ofertas y Pedidos > Importar Base de precios

<+ Auxiliares - Cartera de Clientes/Proveedores > m Traspasar Albaranes Compra entre Periodos
CRN!S B ¥ Cambiar cédigo de Articulos
Fabricacién s Copiar Articulos
T.P.V. s Copiar Tarifas entre almacenes
Estaciones de Servicio Eliminar Articulos por Rangos
Af@Ruta 4 Descatalogar Articulos
e-Documentos >

Generar Existencias Iniciales

Cambiar Existencias Iniciales a 0

Recalcular Acumulados

éNecesita mas ayuda? Contacte con nuestro Centro de Atencidn al Cliente, a través de teléfono 902 44 33 33 o bien a través de
la web www.copermatica.com
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'RA Recélculo de acumulados de Almacén (23w

Este proceso inicializay recalcula los acumulados de
todos los articulos y proveedores.

Para que los resultados sean correctos, no debe haber
nadie trabajando en los programas Alfa durante el
proceso.

Puede tardar desde minutos a horas, dependiendo del
volumen de datos.

Desde articulo ||

Hasta articulo

I Recalcul
™ Recalcular albaranes con f

Continuar Salir ‘

0 Revisar que no tiene carpetas de datos de histéricos o periodos repetidos
(por ejemplo, copias de seguridad de carpetas de datos de ejercicios anteriores).
Elimine estas carpetas de datos duplicados para evitar que el proceso se
ralentice o que procesos como el recalculo de contratos compra/venta que tiene
en cuenta ejercicios anteriores no se haga correctamente.

0 Hacer una copia de seguridad de los datos.

0 Sitiene varios ordenadores en red, comprobar que no se esta trabajando con las
aplicaciones de Alf@ y ademas que todas ellas estén cerradas. Si dispone de
aplicaciones como AutoPos o Servidor bascula que se ejecutan
automaticamente de modo continuo, debe cerrarlas. En caso contrario, el
proceso de cierre no se podra lanzar al existir ficheros en uso.

0 Asegurese de haber hecho todos los traspasos correspondientes (traspasos
de TPV o EESS a Almacén/Facturacion, traspasos de trazabilidad,
traspasos/importacion datos a libros oficiales, etc.) para que los datos estén
completos y actualizados antes de iniciar el proceso de cierre. El unico traspaso
que no seria necesario hacer con anterioridad al proceso de cierre es el traspaso
a contabilidad, que se podra realizar después seleccionando el periodo a
traspasar.

éNecesita mas ayuda? Contacte con nuestro Centro de Atencidn al Cliente, a través de teléfono 902 44 33 33 o bien a través de
la web www.copermatica.com
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Pasos que debemos seguir

Paso 1. Hacer el cierre de ejercicio.-

Una vez comprobados los puntos anteriores, procederemos a ejecutar el proceso de
cierre desde el asistente. Este punto hace todos los procesos necesarios de forma
automatica.

Este asistente se encuentra en la parte de Administracién — General — Ejercicios

GEEEEIIE 155990
e B llll)l B B

@ General M| Ejercicios III]_] Asistente Imclahzaclon Ejercicios ]i

& Médulos e Copias de Seguridad

0. Célculos ~|Bll Reorganizar Base de Datos

. Utilidades ~| €| Cifrado de Datos oftware A lf@
<+ Auxiliares - I —— i A

En primer lugar nos propondra el nombre del ejercicio a cerrar por defecto, teniendo la
opcion de modificarlo.

La aplicacion también le propondra la fecha de cierre si ha sido establecida en la
definicion de periodos o podra indicarla de forma manual.

I_P! Inicializacion de Periodo pod

Este proceso realiza loz siguiente paszos:

1.- COFlIA DE SEGURIDAD
2.- CREACION DE HISTORICOD Hombre del Periodo a cerrar |\.f2|:|21
3.- INICIALIZACION DE NUEYD EJERCICIO Fecha fin del Periodo a cemrar IEIEIHEIBJEIZIE‘I _@J

~PAS0 1 - Copia de seguridad
v Hacer copia de seguridad Guardar la copia en  [CACSPY2021 ZIF I

¥ Incluir subcarpetas

~PASO 2 - Creacion de histdrico

[¥ Crear histdrico Ciemne Gestidn Comercial

¥ Crear histérico Cierre Madulos Agrarios
rd

~PASO 3 - Inicializacion de modulos

twmlu:u:ula [T &lmazara [ Hortofmaticola [~ Cereal [ Alcoholes

L'
| Inicializacian madulos Gestion Comercial T Inicializacion modulos Agrarios

éNecesita mas ayuda? Contacte con nuestro Centro de Atencidn al Cliente, a través de teléfono 902 44 33 33 o bien a través de
la web www.copermatica.com
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Al hacer el cierre de Gestion Comercial se hace de forma automatica el cierre de la
cartera de cobros/pagos y aquellos vencimientos pendientes pasaran al ejercicio actual,
desvinculados de la factura que los genero ya que ésta quedaria en el histérico. También
se realiza mediante las opciones por defecto el cierre de mdédulos asociados a almacén-
facturacion como contratos compra/venta, CRMS, Impuestos Especiales, Ofertas y
pedidos, etc., quedando en el histérico los documentos cerrados (expedientes cerrados,
ofertas aceptadas, pedidos entregados/recibidos).

PASO 1 - Esta opcion permite generar una copia antes del inicio del proceso.
NO es recomendable desmarcarla. Asegurese de tener los permisos necesarios para
que la copia se pueda generar en la unidad y carpeta propuesta (por defecto C:\).
También puede cambiar esta unidad y carpeta al realizar la copia

PASO 2 -
2.1.- Para las Bodegas y Cooperativas, se puede realizar el cierre de SOLO

GESTION COMERCIAL o de MODULOS AGRARIOS (como VINO) junto con la
GESTION COMERCIAL. Lo habitual a finales de ano, cuando no coincide con
ningun cierre de campana agricola es MARCAR SOLO LA OPCION DE CIERRE
DE GESTION COMERCIAL.

éNecesita mas ayuda? Contacte con nuestro Centro de Atencidn al Cliente, a través de teléfono 902 44 33 33 o bien a través de
la web www.copermatica.com
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Si _dispone del médulo de TRAZABILIDAD se procedera a realizar el cierre de
este médulo de forma OBLIGATORIA junto al cierre/apertura de la gestién
comercial. Recuerde que los albaranes asociados a movimientos de trazabilidad no
se podran traspasar entre ejercicios, y tendra que realizar posteriormente el proceso
de traspaso de albaranes entre periodos si quiere traspasar albaranes de otras series
no vinculadas a trazabilidad.

Nota: Si al entrar en la pantalla de Inicializacién de Periodo tiene alguna duda con las
opciones a marcar en el PASO 3- Inicializacién de modulos, pongase en contacto con
el Servicio.

E] Inicializacion de Perioda

Este proceso realiza los siguiente pasos:
1.- COPIA DE SEGURIDAD
2.- CREACION DE HISTORICO MNombre del Periodo a cemar  [V2122
3.- INICIALIZACION DE HNUEYO EJERCICID Fecha fin del Periodo a cerrar (1Y .

~PAS0 1 - Copia de sequridad

W Hacer copia de seguridad Guardar la copiaen  [CACSPY2122 ZIF |
V¥ Incluir subcarpetas

Al pulsar sobre el botdn “Iniciar Proceso”, se comenzara a realizar los pasos del
cierre/inicializacién. Se nos mostrara una pantalla indicando los procesos a realizar,
marcando en rojo la operacién en curso y en verde la ya realizada.

éNecesita mas ayuda? Contacte con nuestro Centro de Atencidn al Cliente, a través de teléfono 902 44 33 33 o bien a través de
la web www.copermatica.com
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1P| Inicializacién de Periodo "

v’ Proceso comprobacion ficheros en uso completado

v’ Proceso copia de seguridad completado

v’ Proceso recalculo Contratos Compra/Venta completado

v’ Proceso creacion de histérico completado
Proceso marcar clientes inactivos
Proceso inicializacion médulo Aimacén
Proceso inicializacion médulo Gestion de Pagos a Proveedores
Proceso inicializaciéon médulo Facturacion
Proceso inicializacion médulo Gestion de Cobros a Clientes
Proceso inicializacion médulo TPV
Proceso inicializacion médulo Ofertas y Pedidos
Proceso inicializaciéon médulo Estaciones de Servicio
Proceso inicializacion médulo Impuestos Especiales
Proceso inicializacion médulo Trazabilidad Bodega
Proceso inicializacion médulo Trazabilidad Almazara
Proceso inicializacion modulo Fabricacion
Proceso inicializacion médulo Contratos Compra/Venta
Proceso inicializaciéon médulo CRMS
Proceso generacion existencias iniciales
Proceso eliminacion desgloses 2n sin existencias

Proceso marcar clientes inactivos
Cliente: 0000029 Proceso en curso

Proceso total

Al final del proceso, si se han registrado incidencias, le preguntara si desea verlas. Esta
informacion también podra verla posteriormente desde el apartado de consultas del
ultimo cierre, asi como el resultado de cada uno de los procesos realizados.

1P| Tnicializacién de Periodo =]

v Proceso comprabacion ficheros en uso completado
v Proceso copia de seguridad completado
v Proceso recalculo Contratos Compra/Venta completado
v Proceso creacion de historico completado
v Proceso marcar clientes inactivos completado
v Procesao inicializacién médulo Almacén completado
v Procesao inicializacion médulo Gestion de Pagos a Proveedores completado
v Procesao inicializacién médulo Facturacion completado
v Proceso inicializacién médulo Gestion de Cobros a Clientes completado
v Proceso inicializacion médulo TPV completado
v Proceso inicializacién médulo Ofertas y Pedidos completado
v Proceso inicializacién médulo Estaciones de Servicio completado
v Proceso inicializacién médulo Impuestos Especiales completado
v Proceso inicializacién médulo Trazabilidad Bodega completado
v Proceso inicializacién médulo Trazabilidad Almazara completado
v Proceso inicializacién médulo Fabricacién completado
v Proceso inicializacién médulo Contratos Compra/Venta completado
v Proceso inicializacién médulo CRMS completado
v Proceso generacion existencias iniciales completado
roceso eliminacion desgloses 2n sin existencias completado

Fin Proceso Cierreflnicializacion Ejercicio

Proceso de cienre completado Proceso en curso

Se han producido incidencias

Revise detalle incidencias

‘ Detalle incidencias | Aypuda Cerar

éNecesita mas ayuda? Contacte con nuestro Centro de Atencidn al Cliente, a través de teléfono 902 44 33 33 o bien a través de
la web www.copermatica.com


http://www.copermatica.com/

@)

o)
o020
ooﬁ

Copermatica Soffware

Agroalimentaria

Paso 2. Continuar trabajando en el ejercicio 2021.-

Se solicitara la fecha de trabajo y la aplicacion se situara en el periodo correspondiente
a esta fecha.

[I| Fecha datos -

o1/01/2022 [l

Fecha datos:

Indique una fecha y zeleccionara el
ejercicio fizcal comespondiente.

Aceptar Cancelar

Para cambiar de periodo/ejercicio podra seleccionar el periodo en el que trabajar desde
la ventana situada en la parte superior derecha de la aplicacion.

Cuando el proceso acabe, se situara en los datos correspondientes al ejercicio segun
la fecha de datos que indiquemos.

0 Sila fecha es posterior a la fecha de fin del periodo indicada en el Paso 1, se
situara en el ejercicio actual

0 Silafecha es anterior o igual a la fecha de fin de periodo indicada en el Paso
1, se situara en el ejercicio anterior, que estara marcado como ejercicio
CERRADO.

Para acceder al ejercicio ANTERIOR o al ejercicio ACTUAL, procederemos a desplegar
en la parte Ejercicio, y seleccionar aqui el ejercicio o periodo donde se quiera trabajar.
Tenga en cuenta que este cambio de datos para situarse en cualquier histérico o
ejercicio actual habra que hacerlo en todos los puestos de trabajo y no sélo en
el equipo desde donde se haga el proceso de cierre.

- X

ACEI ~ BODEGA = Ejercicio: V2122 = | DATOS DEMO

ACTUAL

éNecesita mas ayuda? Contacte con nuestro Centro de Atencidn al Cliente, a través de teléfono 902 44 33 33 o bien a través de
la web www.copermatica.com
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Paso 3. Traspaso de datos del ejercicio cerrado al nuevo
ejercicio.-

TRASPASO DATOS ALBARANES

Situese en el histérico (2021) y facture los albaranes que tenga pendientes, tanto de
compras como de ventas.

Si no los factura en el histérico, puede traspasar los albaranes pendientes tanto de
compras como de ventas del historico para facturarlos en el Ejercicio Actual (2022),
aunque solo podran traspasarse aquellos albaranes que NO estén asociados a
movimientos de Trazabilidad.

Seleccione en el periodo origen el 2021 y en el periodo destino el Ejercicio Actual. Puede
acotar por cliente, serie y albaran, asi como por estados de los mismos, o puede dejar
los valores por defecto, en este caso lo traspasara todo.

EJ Traspaso Albaranes entre Periodos @

—Series —— ~Albaranes ——— ~Estados——— ~Clientes ———— ~ Benumerar
Desde Sere |00 Desde Albaran (0000000 Desde Estado 3 Desde Cliente 0000000 [~ Renumnerar Albaranes
Haszta Serie |99 Haszta Albardn (9999939 Haszta Estado Haszta Cliente (9993939 Frimer Numl

Seleccionar Periodo Origen ya2122 Q| Seleccionar Periodo Destino I| ACTUAL

‘.. DATOS PRUEBA o DA BLIERA
- Ejercicio Actual
.. DOCS_CTE - DoCE.
--DOCS_PRO - DOCS_PRO
- IMAGENES - IMAGENES
|_|]E LDE
- LOGS - LOGS
.. REMESAS - REMESAS

Aceptar Cerrar Aypuda

0 P ara las Ventas, dentro de Administracion, acceda al punto Moddulos —
Facturacion — Traspaso albaranes entre periodos. Si marca la opcion
‘Renumerar Albaranes”, debera traspasar albaranes de SOLO UNA SERIE,
pudiendo repetir este proceso por cada serie que necesite.

0 P aralas Compras, dentro de Administracion, acceda a Modulos — Almacén —
Traspaso albaranes entre periodos. El proceso sera similar al de albaranes de
venta. Si marca la opcion “Renumerar Albaranes”, debera traspasar albaranes
de SOLO UNA SERIE, pudiendo repetir este proceso por cada serie que
necesite.

éNecesita mas ayuda? Contacte con nuestro Centro de Atencidn al Cliente, a través de teléfono 902 44 33 33 o bien a través de
la web www.copermatica.com
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TRASPASO EXISTENCIAS FINALES COMO INICIALES

Situese en el Ejercicio Actual y si ha habido alguna variacion de las existencias finales
después de haber realizado el cierre pase las existencias finales del histérico como
iniciales del Ejercicio Actual. Si no ha habido ninguna variacion de existencias no es
necesario hacer este proceso.

Acceda desde Administracion a Modulos — Almacén— Generar existencias iniciales.

Seleccione en el periodo existencias finales el 2021 y en el periodo existencias iniciales
el Ejercicio Actual, tal y como se indica en la siguiente pantalla:

1

H| Generacidn Existencias Iniciales Periodo @

Carpeta de Datos Actual
DATOS PRUEBA

Eiercicio W2122
Camino  C:halLFAaMDATOSPRUEBAN

Seleccionar Penodo Exist. Finale I V2122 Seleccionar Periodo Exist. Iniciales§ ACTUAL

- DATOS PRUEBA

- Ejercicio Actual
- DOCS_CTE CE0 01 ]

- DOCS5_PRO - DOCS_PRO

- IMAGENES - IMAGENES

- LOG - LOG

- LOGES - LOGS

- REMESAS - REMESAS

Aceptar Cerrar Ayuda

éNecesita mas ayuda? Contacte con nuestro Centro de Atencidn al Cliente, a través de teléfono 902 44 33 33 o bien a través de
la web www.copermatica.com
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TRASPASO CARTERA

Si trabaja con cartera, sera necesario traspasar los cobros / pagos pendientes al
ejercicio actual. Este proceso solo tendra que realizarse cuando ha realizado
facturas en el ejercicio anterior que hayan generado cobros/pagos posteriores a
la realizacion del cierre de ejercicio.

Acceda desde Administracion a Modulos — Cartera de Clientes / Proveedores —

Traspaso cartera Clientes / Proveedores.

Seleccione qué quiere traspasar (Cobros pendientes de clientes o Pagos pendientes de

proveedores).

Puede acotar por cliente, serie y factura o puede dejar los valores por defecto, en este
caso traspasara todo lo pendiente.

| Traspaso Cartera Entre Periodos

=]

Traspasar Eliente_ Sene———Factura
i* Cobros pendientes de Clientes Desde ':_l'E”tE 0000000 ... ||| Desde Serie IEIEI _I Desde Factura
" Pagos pendientes de Proveedaores || HastaCliente 9333933 |11 Hacks Sedie EE _I Hasta Factura

0000000
9333333

... DATOS PRUEBA L DA RUERA
- Ejercicio Actual
- DOCS_CTE =111 moay
- DOCS_PRO --DOCS_PRO
- IMAGEMES - IMAGENES
- LOG - LOG
- LOGS - LOGS
- REME SA .- REMESAS
[yaz2_ ] V2122

Seleccionar Periodo Origen V2122 Seleccionar Peniodo Destino ACTUAL

Aceptar Cancelar Ayuda

Tenga en cuenta que los movimientos de la cartera de cobros se generan

unicamente en el directorio donde se hace la facturacion, es decir, si facturamos en
el histérico 2021 se generaran alli y habra que traspasar las los vencimientos
generados de esas facturas y pendientes de cobro o de pago del historico al nuevo
Ejercicio Actual; pero si traspasamos los albaranes pendientes de facturar del historico
2021 al Ejercicio Actual y los facturamos en éste, los datos de vencimientos y cartera
ya estan en el nuevo Ejercicio Actual y no habra que traspasar nada.

éNecesita mas ayuda? Contacte con nuestro Centro de Atencidn al Cliente, a través de teléfono 902 44 33 33 o bien a través de
la web www.copermatica.com
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